Piecz¢¢ podiuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.280.2017
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 28 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzesnia 2017 r. dokonuje si¢
nastgpujacych zmian:

1) W § 6 ust. 4 pkt. 6 otrzymuje brzmienie: ,, 6) Gtéwny Ksiegowy Urzgdu”;

2) W § 6 ust. 4 dodaje si¢ pkt. 13 w brzmieniu: ,,13) Kierownik Wydziatu Promocji, Sportu,
Turystyki 1 Uzdrowiska”;

3) § 11 otrzymuje brzmienie:
.. 1. OKkreslenie stanowiska — zastepca burmistrza

1) Cel stanowiska:
a) zastepowanie Burmistrza i prowadzenie spraw gminy powierzonych przez
burmistrza;
b) nadzor nad pracg Wydziatu O$wiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki
2) Odpowiedzialno$¢:
Wobec: Burmistrza
Podlegaja mu:
a) pracownicy urzgdu w zakresie kierowania urzgdem, za wyjatkiem Skarbnika
i Sekretarza;
b) pracownicy Wydzialu Oswiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki;
3) Zastepujacy: burmistrza i sekretarza
4) Zastgpowany przez: sekretarza.

2. Zadania zwiazane z tym stanowiskiem i zakres odpowiedzialnosci:
1) zastgpowanie Burmistrza,
2) pomoc Burmistrzowi w kierowaniu jednostkami organizacyjnymi gminy,
3) okreslanie i komunikowanie Burmistrzowi zagadnien wymagajacych rozpatrzenia,
4) udzial w formutowaniu polityki gminy,
5) reprezentowanie gminy na zewnatrz w imieniu Burmistrza, za jego zgoda,
6) nadzorowanie procedur urzedu,
7) nadzorowanie pracy Wydziatu Oswiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki,
8) nadzorowanie procedur urzedu.

3. Szczegolowe zadania zastepcy burmistrza okresla burmistrz w zakresie czynnosci.

4) W § 14 skresla sie stowa Kierownik Wydziatu-Finansowo-Budzetowego;

5) § 19 ust. 2 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: ,, 2) nadzér nad prowadzeniem gospodarki le$nej
w lasach na terenie miasta 1 gminy Ladek-Zdr¢j, zgodnie z Uproszczonym Planem Urzadzania
Lasow,”;



6)

7)

8)

9)

§ 19 ust. 2 pkt. 6 otrzymuje brzmienie: ,,6) Sporzadzanie szacunkow brakarskich, organizowanie
i wyznaczanie cie¢ (zr¢bow, gniazd, cie¢ czeSciowych i drzew do wyrebu w uzytkach przed
rebnych) oraz likwidacja skutkow klesk zywiotowych w lasach na terenie miasta i gminy
Ladek-Zdréy,”;

Po § 20 dodaje si¢ § 20" w brzmieniu:

»$§ 20!

1. OKkres$lenie stanowiska — Kierownik Wydzialu Promocji, Sportu, Turystyki
i Uzdrowiska

1) Cel stanowiska — kierowanie pracg Wydziatu Promocji, Sportu, Turystyki i Uzdrowiska
2) Odpowiedzialnos$¢: Wobec Burmistrza
Za kogo: Wszystkich pracownikéw Wydziatu Promocji, Sportu,
Turystyki i Uzdrowiska
3) Zastepujacy: pracownika ds. Rady Miejskiej, obstugi sotectw i promoc;ji
4) Zastepowany: przez wyznaczonego pracownika wydziahu.

2. Zadania zwiazane z tym stanowiskiem i zakres odpowiedzialnosci:

1) kierowanie praca wydziatu i podleglych pracownikow;

2) zapewnienie prawidlowej obstugi Klientéw przez urzad;

3) nadzor nad prowadzeniem spraw dotyczacych Biura Rady Miejskiej;

4) nadzor nad prowadzeniem spraw z zakresu ochrony zdrowia i posiadaniem przez gming
statusu Uzdrowiska;

5) nadzor nad prowadzeniem spraw dotyczacych obstugi sotectw;

6) nadzor nad prowadzeniem spraw dotyczacych promocji, sportu, turystyki i polityKi

informacyjnej gminy.

3. Szczegolowe zadania Kierownika okres$lone sa w zakresie czynnosci.”

W § 23 ust. 4 skresla si¢ pkt. 41 5;

W § 28 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, 1. Prowadzenie gospodarki lesnej w lasach na terenie
miasta 1 gminy Ladek-Zdrdj, zgodnie z Uproszczonym Planem Urzadzania Lasu,”;

10) W § 28 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu: ,,6. Prowadzenie spraw towieckich.”:

11)W § 29 ust. 4 dodaje si¢ pkt. 6 w brzmieniu: ,,6) koordynowanie dziatan zwigzanych

ze wspolpraca oraz kontaktami z mediami w zakresie obstugi PR.”

12) W § 29 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Prowadzenie spraw z zakresu kultury fizycznej, sportu

i turystki.”;

13) Skresla si¢ § 38;

14) dokonuje si¢ zmiany tresci zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

15) dokonuje si¢ zmiany tresci zatacznika nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi

zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§2

Pozostata tre§¢ Zarzadzenia Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzesnia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj (ze zmianami)

pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Informacj¢ wytworzyt

Katarzyna Drozdowska

Informacj¢ zweryfikowat

Marek Ociepa

Data wytworzenia

28.12.2017r.

Piecze¢¢ podiuzna o tresci
Burmistrz Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk

(podpis nieczytelny)



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 0050.280.2017 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 28 grudnia 2017 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdraj

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Nazwa i S g
. L Nazwa stanowiska, Qo .3
wydzialw/komérki | Lp. miar zatrudnienia i numer stanowiska EE
organizacyjnej Wy @ S
Burmistrz 1 Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
Zastepca Burmistrza 2 Zastepca Burmistrza quka-ZdI’OjU Q) -1 ZB
3 | Kierownik Wydziatu (1) - 9
Wydzial Promocji, 4 | Stanowisko ds. Rady Miejskiej, obstugi sofectw i promocji
Sportu, Turystyki (1) - 901 PR
i Uzdrowiska 5 | Stanowisko ds. obstugi klienta i ochrony zdrowia (1) — 904
6 | Stanowisko ds. polityki informacyjnej oraz PR (1) - 906
7 | Pomoc administracyjna (2) — 903, 905
8 | Kierownik Wydziatu Inwestycji 1 Rozwoju (1) - 206
9 | Stanowisko ds. zaméwien publicznych (1) — 201
10 | Stanowisko ds. rozwoju obszarow wiejskich (1) - 202
Wydzial Inwestycji 11 | Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji (1)-204 WR
i Rozwoju 12 | Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) —203
13 Stanowisko ds. architektury, budownictwa i inwestycji (1) -
207
14 | Sekretarz Gminy (1) — 3
15 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administracji (1) — 301
16 Stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych (1)
Wydziat Organizacyjn = OR_392 - — - OR
Yz sanizacyny 17 Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i archiwum zakladowego
(1) — 305
18 | Sprzataczka (1) — 307, 308
19 | Goniec (1) — 310
20 | Skarbnik Gminy (1) —5
21 | Gloéwny Ksigegowy Urzedu (1) — 501
29 Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz
kontroli podatkowej (2) — 502, 503
. 23 | Stanowisko ds. rozliczen i ptac (1) — 504
Finansop\lll\.l):)a—’i;‘;ldz'etow 24 Stanowiskq ds. windykacji naleznosci oraz kontroli | FB
y podatkowej (2) — 505, 509
25 | Stanowisko ds. poboru podatkéw i optat lokalnych (1) — 506
26 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507
27 | Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
28 | Stanowisko ds. majatku trwatego i podatku VAT (1) - 510
29 | Kierownik Wydzialu (1) — 4
Wydzial Mienia 30 | Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
i Ochrony Srodowiska |31 | Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (2) —406, 408 | 1F
32 | Stanowisko ds. ochrony srodowiska i lesnictwa (1) — 409




Nazwa . S 2
. L 1. Nazwa stanowiska, o .35
wydzialu/komorki Lp. . L . E &
. . wymiar zatrudnienia i numer stanowiska > 5
organizacyjnej n S
Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska
33
(1) —410
34 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami i ochrony
srodowiska (1) — 411
Stras Micisk 35 | Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6 SM
raz Migska 36 | Stanowisko ds. Strazy Miejskiej (3) — 601, 602, 604
Urzqd Stanu 37 | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (0,25) - 003 USC
Cywilnego 38 | Stanowisko w Urzedzie Stanu Cywilnego (1) — 001
39 Kierownik Wydziatu O$wiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki
o (1)-7
ng dzzle Os'wzaz:y, 40 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych OBI
ielzg ligﬁfrf ;[st;:;a 1 obstugi informatycznej (1) -701
y 41 | Informatyk (1) — 703
42 | Stanowisko ds. o$wiaty (0,75) - 704
Wydziat Gospodarki | 43 | Kierownik Wydzialu Gospodarki Lesnej (1) -8 GL
Lesnej 44 | Robotnik gospodarczy (2) — 801, 802

Tlos¢ etatdow Urzgdu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj - 50 w tym administracja — 40, straz miejska —4,
sprzataczki — 1, goniec — 1, pomoc administracyjna — 2, robotnik gospodarczy - 2




Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 0050.280.2017 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 28 grudnia 2017 r.
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdraj

BURMISTRZ
JEDNOSTKI | \ | Pelnomocnik
ORGANIZACYJINE GMINY Z57* ZASTEPCA WYDZIAL OSWIATY,
BURMISTRZA BEZPIECZENSTWA
I INFORMATYKI
| |
SEKRETARZ SKARBNIK
GMINY GMINY
WYDZIAL
WYDZIAL FINANSOWO-
ORGANIZACYJINY BUDZETOWY

WYDZIAL PROMOCIJI,
SPORTU, TURYSTYKI
| UZDROWISKA

WYDZIAL MIENIA
| OCHRONY —
SRODOWISKA

WYDZIAL INWESTYCJ
I ROZWOJU

WYDZIAE. GOSPODARKI
LESNEJ

URZAD STANU
CYWILNEGO ]

STRAZ MIEJSKA

* - Zintegrowanego Systemu Zarzqdzania



